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Mikä on Satakunta Events?

• Kalenteri, jossa voi ilmoittaa Satakunnan tapahtumat ja 
harrastukset

• Tapahtumien tiedot siirtyvät suoraan Harjavallan kaupungin 
kotisivujen tapahtumakalenteriin. 

• Lisäksi tapahtumat näkyvät Satakunnan Kansan Menokoneessa, 
jolloin tapahtuma saa laajasti näkyvyyttä.

• Maksuton. Kirjaudu ja käytä!
• Jos järjestät minkä tahansa yleisötapahtuman Harjavallassa, 

ilmoita siitä ​kalenterissa!
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Mene verkkoselaimessa sivulle: satakuntaevents.fi

Klikkaa 
kirjaudu

Kalenterista voit 
hakea tapahtumia eri 
määrityksillä:
- Päivämääräväli
- Kohdeyleisö
- Tapahtumaluokka
- Alue
- Tapahtuman nimi

 Testaa ja tutustu!
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Jos sinulla on jo tunnukset, kirjaudu sisään 
sähköpostillasi ja salasanallasi. 

Jos olet unohtanut salasanasi, klikkaa Salasana 
unohtui? ja anna sähköpostiosoite, jonka olet 
rekisteröinyt palveluun, niin saat linkin salasanan 
uusimiseen.
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Jos sinulla ei ole tunnuksia, 
niin klikkaa Rekisteröidy ja 
avaa tunnukset.

Sähköpostiisi tulee 
vahvistuslinkki.

P.S. Yhteiskäytössä oleva 
sähköpostiosoite on näppärä, jos 

useampi henkilö lisää tapahtumia 
ja jakaa tunnukset.

P.S. Tapahtumia voi 
lisätä myös 
matkapuhelimen 
selaimen kautta. 
Kirjautuminen 
”hampurilaisvalikon” 
kautta. 
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Omat julkaisut 
kohdasta näet kaikki 
omilla tunnuksillasi 
tehdyt julkaisut,
tulevat ja menneet.

Kun haluat lisätä 
tapahtuman, klikkaa:
 Lisää tapahtuma

Huom! Voit lisätä myös harrastuksia 
samoilla kirjautumistunnuksilla ja ne tulevat 
näkyviin kaupungin harrastuskalenteriin.

Julkaisun tila –
valikosta löydät 
kaikki julkaisut, 
tarkistettava 
olevat sekä omat 
luonnoksesi.
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Tapahtuma tarvitsee kuvan. 
• Suosittelemme tapahtuman 

järjestäjän itse valitsemaa ja 
omistamaa kuvaa. 

• Jos tapahtuma on toistuva, voi kuva 
olla yleiskuva, esim. logo tai 
yleiskuva.

• Yksittäiseen tapahtumaan 
suosittelemme siihen varattua 
kuvaa. 

• Vältä tekstejä kuvan päällä, jolloin 
teksti ei ole saavutettava. 

• Vaakakuva (16:9) toimii parhaiten, 
sillä järjestelmä rajaa kuvan 
vaakakuvaksi. Testaa!

• Tarkemmat ohjeet löytyvät kuvan 
lisäämisen yhteydessä. 

Klikkaa ensin: Lisää kuva

Voit valita valmiin kuvan kuvalistasta, 
mutta suosittelemme omaa kuvaa. 

Klikkaa Lataa kuva ja valitse 
tiedostostasi kuva. Voit liikuttaa kuvan 
rajausta, kun kuva on näkymässä.  
Kun olet tyytyväinen, paina Valmis. 

Sinulla tulee olla lupa 
käyttää kuvaa

Jos sinulla on valokuvaajan nimi, niin se on 
kohteliasta laitaa.
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Tapahtuman perustiedot
• Kuvaava ja yksilöllinen nimi
• Tapahtuman ydinasiat, 1-2 lyhyttä 

lausetta. Näkyy 
tapahtumailmoituksen alussa sekä 
kuvallisissa tapahtumanostoissa.

• Tapahtuman tarkempi kuvaus. Tämä 
näkyy tapahtuman omalla sivulla. 
Tähän osioon mahtuu pitkäkin teksti 
esim. tapahtuman tarkka kuvaus, 
aikataulu, esiintyjät jne. 

Tapahtuman järjestäjän tiedot
• Jos järjestäjän tiedot toistuvat, 

voit nopeuttaa lisäämistä 
valitsemalla pudotusvalikosta 
aikaisemman tapahtuma.

Vastuuhenkilö 
• Vastuuhenkilön tiedot näkyvät vain 

ylläpidolle

Tapahtumajärjestäjä
• Tiedot näkyvät tapahtuman tiedoissa 

tapahtumasivulla
• Käytä www-osoitteessa muotoa 

https://www.esimerkki.fi 
tai kopioi ja liitä linkki osoiteriviltä

* -merkityt ovat pakollisia 
tietoja

Hintatiedot
• Tapahtuma on oletuksena 

maksuton. 
• Jos tapahtumalle on hinta, 

lisää hintatiedot
• Hinta *
• Linkki mahdolliseen 

lippukauppaan
• Lisätietoa hinnasta

Kun olet valmis, jatka kohtaan sijainti 
Voit myös tallentaa luonnoksen ja 
jatkaa myöhemmin.
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Tapahtuman sijainti
• Valitse pudotusvalikosta paikkakunta 
• Kun alueeksi on valittu Harjavalta, näkyy 

tapahtuma Harjavallan kaupungin 
tapahtumakalenterissa 

• Tarkenna alue –kenttä koskee vain Poria
• Kirjoita katuosoite, jos et kirjaa 

osoitetta on oletuksena kaupungin 
keskusta.

• Sijainnin lisätiedot kohtaa voit tarkentaa 
tapahtumapaikan tietoja, jos pelkkä 
osoite ei riitä. 

Kun olet valmis, jatka kohtaan Ajankohta. 
Voit myös tallentaa luonnoksen ja jatkaa 
myöhemmin.

Karttana käytössä Google Maps
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Tapahtuman ajankohta 
• Valitse alkamis- ja päättymispäivät
• Pudotusvalikosta aukeaa 

kalenterinäkymä, josta voit valita 
päivät. 

• Valitse Alkamis- ja päättymisaika
• Pudotusvalikosta aukeaa 

kellonaikalista, jos voit valita ajat.

Tärkeää: 
Klikkaa: Lisää yksittäinen ajankohta, 
jotta ajankohta tallentuu.

Jos haluat lisätä yksittäiselle 
tapahtumalle useita eri ajankohtia 
esimerkiksi teatterinäytös, niin lisää 
kenttiin uudet ajankohtatiedot ja paina 
jälleen  Lisää yksittäinen ajankohta

Lisätyt tapahtuma-
ajat ilmestyvät 
listana alle

Jos tapahtuma toistuu säännöllisesti useana päivänä, esim. 
aina keskiviikkoisin, voi luoda tapahtuma-ajat kerralla 
käyttämällä Lisää tapahtuma-ajat -toimintoa.

Kun olet valmis, jatka kohtaan Lisätiedot.
Voit myös tallentaa luonnoksen ja jatkaa myöhemmin.
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Tapahtumaluokat
• Voit valita tapahtumalle enintään kaksi 

tapahtumaluokkaa. 
• Luokkien avulla hakuja voi rajata tapahtumahaun 

yhteydessä. 

Kohderyhmä
• Voit valita tapahtumalle 1-3 kohderyhmää. 
• Tapahtumakalenterin käyttäjä voi suodattaa 

tapahtumia kohderyhmien kautta

Kun olet valmis, jatka kohtaan Yhteenveto.
Voit myös tallentaa luonnoksen ja jatkaa myöhemmin.
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Tarkista tapahtuman tiedot yhteenvetosivulta!
• Pudotusvalikoista voi tarkistaa tapahtumalle 

määrittelemäsi tiedot
• Tarvittaessa voit palata polkua klikkaamalla 

korjattavaan kohtaan. 

Hyväksy käyttöehdot

Kun olet valmis, klikkaa kohtaan 
Lähetä tarkistettavaksi

Tällöin tapahtuma siirtyy moderaattorille, joka 
tarkistaa ja hyväksyy tapahtuman. 
• Tapahtumia moderoidaan arkisin normaalina 

työaikana. Malta siis odottaa. 
• Hyväksymisen jälkeen tapahtuma ilmestyy heti 

Satakunta Events -kalenteriin. 
• Harjavallan kaupungin tapahtumakalenteri 

päivittyy kaksi kertaa vuorokaudessa, joten malta 
hetki. 

Voit myös tallentaa luonnoksen ja jatkaa myöhemmin.



Satakunta Events -ohje, Harjavallan kaupunki

LUONNOKSET
Pääset myöhemmin muokkaamaan tallentamaasi luonnosta. 
Sisäänkirjautumisen jälkeen valitse Julkaisun tila –pudotusvalikosta 
Luonnos/hylätty, jolloin kaikki luonnoksesi tulevat näkyviin ja pääset 
muokkaamaan tapahtumaluonnosta. 

• Julkaisun tila –valikosta löydät myös tarkistettavana olevat 
julkaisut sekä jo julkaistut tapahtumasi.

• Voit etsiä tapahtuman ja muokata sitä myös julkaisun jälkeen. 
Esimerkiksi täydentää tietoja tai poistaa tapahtuman kokonaan. 

• Voit myös kopioida tapahtuman uuden tapahtuman pohjaksi ja 
nopeuttaa tapahtuman luomista.

Voit myös 
muuttaa 
tapahtuman 
harrastukseksi 
jos tarpeen.



Sitten ei muuta
 kuin tapahtumia lisäämään!

Kysyttävää? Ota yhteyttä:
riikka.lammi@harjavalta.fi
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