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Harjavallan kaupungin muistamisohje

Yleista
Nama ohjeet koskevat sekd henkiloston etta luottamushenkildiden muistamista.

Kaupunginhallitus tai asianomainen lautakunta muistaa henkil6st6a ja luottamushenkil6itda merkki-
pdivien ja elakkeelle siirtymisen johdosta, palvelusuhteen tai luottamustoimen paattyessa seka kuo-
lemantapauksissa.

Lahjan rahallista arvoa tarkistetaan tarvittaessa.

Ohjeistus koskee kaupungin antamaa lahjaa.

Henkil6sto
Syntymapaivat
Koko henkilostoda muistetaan samoin perustein.

Harjavallan kaupungin palveluksessa olevaa henkil6d muistetaan 50- ja 60-vuotispadivana lahjalla ja
kukilla seka palkallisella vapaapaivalla.

KVTES:n V luvun 11 § 2 momentin mukaan 50- ja 60-vuotispaivat ovat palkallisia vapaapaivia. Muuksi
kuin tyopaivaksi sattuva merkkipaiva oikeuttaa saamaan vastaavan palkallisen vapaapadivan erikseen
sovittuna ajankohtana. Tyontekija vastaa itse vapaapdivien hakemisesta ja se tulee hakea kuukau-
den kuluessa merkkipadivasta. Vapaapaiva tulee kayttaa mahdollisimman pian, kuitenkin viimeistaan
kolmen kuukauden kuluessa merkkipaivasta.

Mikali henkil® juhlii, kdydaan onnittelupaikalla. Kaupunki ei jarjesta kahvitilaisuutta, vaan mahdolli-
set juhlallisuudet ovat henkilon omalla vastuulla. Mikali henkil6 on ilmoittanut, etta ei vieta merkki-
pdivaansa, kunnioitetaan hanen tahtoaan.

Lahjan arvo

50 v 70 €:n lisdys Epassi-henkilostéetuuteen + kukat (20-30 €) + palkallinen vapaapaiva (mi-
kali merkkipdiva on muu kuin tyopaiva)

60 v 80 €:n lisdys Epassi-henkilostéetuuteen + kukat (20-30 €) + palkallinen vapaapaiva (mi-
kali merkkipdiva on muu kuin tyopaiva)

Palkallinen vapaa pitkan palvelusajan perusteella

20 vuotta Harjavallan kaupungin palvelua oikeuttaa viranhaltijan/tyontekijan kolmen (3) tyopaivan
pituiseen palkalliseen vapaaseen, 30 vuotta palvelua oikeuttaa viranhaltijan/tyontekijan viiden (5)
tyOpdivan pituiseen palkalliseen vapaaseen ja 40 vuotta kaupungin palvelua oikeuttaa viranhaltijan/
tyontekijan kymmenen (10) tyopdivan pituiseen palkalliseen vapaaseen. Laskennassa huomioitava
palvelusaika alkaa kertya Harjavallan kaupungille yhtajaksoiseen palvelukseen tulopdivamaadrasta
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Iahtien. Palvelusajasta vahennetadan palkattomat poissaolot pois lukien palkattomat vanhempainva-
paat.

Palkallinen vapaa haetaan Populus—jarjestelman kautta. Lomasta aiheutuvat palkka- ym. kustannuk-
set maksaa ko. tulosalue/-yksikko. Tyopaivien kuluminen lasketaan KVTES:n vuosilomasta annettu-
jen saanndsten mukaisesti, mutta osa-aikaisten osalta ei sovelleta KVTES:n maarayksia, vaan vapaa
myonnetaan kolmen, viiden tai kymmenen tyopaivan pituisena palkallisena vapaana.

Tieto 20-, 30- tai 40-vuotisvapaaoikeuden tayttymisesta ilmoitetaan keskushallinnosta sahkopos-
titse vapaan ansainneen henkilon esihenkildlle.

Palkallinen vapaa tulee kayttaa mahdollisimman pian, kuitenkin viimeistaan kolmen kuukauden ku-
luessa palveluaikamuistamisen myéntamisesta.

Viranhaltijan/tyontekijan elakoitymisen lahestyessad on esihenkilon otettava huomioon, ettd eldk-
keelle lahtija ennattaa pitdaa myos pitkasta palvelusajasta myonnettavan loman, mikali hanelle sel-
lainen kuuluu.

Elakkeelle siirtyminen

Jokaiselle vanhuuseldkkeelle tai pitkaaikaisesta palveluksesta (vahintdan 10 vuotta) tyokyvytto-
myyselakkeelle jaavalle tydntekijalle on pyrittava jarjestamaan laksidistilaisuus kahvitarjoiluineen.
Tilaisuus jarjestetdaan normaalina tyOaikana ja kdytannon jarjestelyista vastaa asianomainen tulos-
alue. Tilaisuuteen osallistuvat ainakin Iahin tyoyhteiso ja esihenkil6 tai muu johtava viranhaltija.

Lahjan arvo maaradytyy palvelussuhteen keston mukaan. Pitkdaan palvelleille annetaan kaupungin
poytaviiri, mikali he eivat ole sitd aiemmin saaneet.

Palveluaika alle 20 v 100 €:n lisdys Epassi-henkilostoetuuteen + kukat (20-30 €)
Palveluaika 20-30 v 150 €:n lisdys Epassi-henkilostoetuuteen + kukat (20-30 €)
Palveluaika yli 30 v 200 €:n lisays Epassi-henkilostoetuuteen + kukat (20-30 €)

Henkilostoetuus on kaytettava hyvissa ajoin ennen eldakoitymista.

Palvelussuhteen paattyminen

Palvelussuhteen paattyessa lahtijalle jarjestetdan oman tyoyksikon toimesta kahvitilaisuus henkilon
tyopaikalla. Vakinaisen palvelussuhteen paattyessa lahtijaa huomioidaan antamalla kukkakimppu ja
lahja, jonka arvo maaraytyy palvelusajan mukaan.

Palveluaika 1-5 v kukat (20-30 €)

Palveluaika yli 5 v 60 €:n arvoinen lahja + kukat (20-30 €)
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Muistaminen kuolemantapauksessa

Esihenkilo jarjestaa tarvittaessa suruliputuksen saatuaan tiedon viranhaltijan/tyontekijan kuole-
masta. Kaupunginjohtajan tai toimialajohtajan niin paattaessa Harjavallan kaupunki laittaa kuolinil-
moituksen lehteen neuvoteltuaan ensin omaisten kanssa.

Siunaustilaisuudessa lasketaan kukkalaite, jos kaupunki on saanut kutsun tilaisuuteen. Muussa ta-
pauksessa omaisille lahetetdaan surunvalitteluadressi.

Mikali viranhaltija/tyontekija ei ole kuollessaan enda kaupungin palveluksessa lasketaan siunausti-
laisuudessa kukkalaite, jos kaupunki on saanut kutsun tilaisuuteen. Muussa tapauksessa voidaan
lahettaa surunvalitteluadressi omaisille, mikali tydsuhteen paattymisesta on kulunut vahemman
kuin viisi vuotta.

Omaisten toiveet tulee aina huomioida osanotossa.

Suomen Kuntaliiton ansiomerkit ja Suomen Valkoisen Ruusun ritarikunnan kunniamerkit

Suomen Kuntaliiton ansiomerkkeja haetaan 30 ja 40 vuoden palvelusta tyéntekijan niin halutessa.
Lisaksi voidaan hakea Suomen Valkoisen Ruusun ritarikunnan kunniamerkkeja pitkasta ja ansioitu-
neesta tyourasta. Ansio- ja kunniamerkit luovutetaan omassa tilaisuudessaan. 30 ja 40 vuoden pal-
velusta tyontekijaa muistetaan myos 100 euron lisdykselld Epassi-henkilostoetuuteen.

Luottamushenkilot
Naita periaatteita sovelletaan valtuuston, kaupunginhallituksen, lautakuntien ja muiden toimielin-
ten puheenjohtajistoon ja varsinaisiin jaseniin.

Toiminnassa mukana oleva luottamushenkil®
Merkkipdivana muistetaan toiminnassa mukana olevaa luottamushenkil6a toimielimen kokousten
yhteydessa seuraavasti:

50 v 70 €:n arvoinen lahja + kukat (20-30 €)
60 v 80 €:n arvoinen lahja + kukat (20-30 €)
70 v 90 €:n arvoinen lahja + kukat (20-30 €)
80 v 100 €:n arvoinen lahja + kukat (20-30 €)

Muistaminen valtuustokauden paattyessa
Mikali valtuutettu jattaa valtuustokauden paattyessa valtuutetun tehtavan, muistetaan hanta kau-
pungin poytaviirilla tai muulla sopivalla lahjalla.
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Muistaminen kuolemantapauksessa

Luottamushenkilon siunaustilaisuudessa lasketaan kukkalaite, jos kaupunki on saanut kutsun tilai-
suuteen. Muussa tapauksessa omaisille lahetetdaan surunvalitteluadressi. Omaisten toiveet tulee
aina huomioida osanotossa.

Luottamushenkil®, joka ei ole enda toiminnassa mukana

Luottamushenkil6a, joka on toiminut luottamustoimessa varsinaisena jasenena vahintdaan kolme
kautta ja viimeisimmasta luottamustoimesta on enintdaan 5 vuotta, muistetaan merkkipaivana kuk-
kakimpulla, mikali han juhlii merkkipaivaansa. Kuolemantapauksissa siunaustilaisuudessa lasketaan
kukkalaite, jos kaupunki on saanut kutsun tilaisuuteen.

Kustannukset
Henkiloston lahjat, kukat ja adressit sekda muu edustaminen maksetaan kunkin tulosalueen talous-
arviomadrarahoista.

Luottamushenkildiden lahjat, kukat ja adressit seka muu edustaminen maksetaan kaupunginhalli-
tuksen talousarvioon varatuista maardrahoista.

Lahjan arvo sisaltaa arvonlisaveron. Mikali lahjaksi hankitaan lahjakortti, tai lahja annetaan rahana,
on se saajansa veronalaista tuloa.!

Kaupungin viralliset lahjat
Arvo (sis. alv)

Siluetti —taulu 74,40 eur
Kuohua-koru 120 eur

- vaihtoehtoinen
saman arvoinen lahja
Emil Cedercreutzin

museokaupasta
Harjavaltaa —patsas (kipsi) 70 eur
Poytaviiri (kaiverruksineen) 53,80 eur
Historiikki
| osa (2 kirjaa) 69 eur
Il osa (1 kirja) 61 eur 3 kirjaa yhteensa 130 eur

Lahjat tulee tilata kaupungin kirjaamon kautta, jossa pidetdan kirjaa lahjoista. Lahjat laskutetaan
sisaisesti.

1 kts. verottajan ohje
https://www.vero.fi/syventavat-vero-ohjeet/ohje-hakusivu/62486/henkilokuntaedut-verotuksessa7/



