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OHJE WHISTLEBLOWING-ILMOITUSKANAVAN KAYTTOON

Whistleblowing-ilmoituskanavan kautta voi tehda ilmoituksen mahdollisesta vaarinkdytosepailysta
tai vaarinkdytoksesta. Kanavan avulla parannetaan entisestddan oman toiminnan vastuullisuutta. Ka-
nava on EU:n ilmoittajansuojeludirektiivin mukainen tapa varmistaa, etta vaarinkdytoksesta voi il-
moittaa turvallisesti.

Kuka voi tehda ilmoituksen Whistleblowing-ilmoituskanavan kautta?
Luottamuksellisen ilmoituksen voivat tehda Harjavallan kaupunkiorganisaation
e nykyiset tyontekijat (ml. harjoittelijat)
o alihankkijoiden ja toimittajien palveluksessa olevat tyontekijat

Mistd asioista ilmoituksen voi tehda?

IImoituskanava tarjoaa mahdollisuuden ilmoittaa epaillyista vaarinkaytoksista kuten sopimatto-
masta menettelysta tai vilpillisesta, epaasianmukaisesta, eparehellisesta, laittomasta tai piittaamat-
tomasta toiminnasta tai kaytoksesta. IImoittajalla ei tarvitse olla vankkoja todisteita vaarinkaytok-
sestd ennen epailysta ilmoittamista. lImoitukset tulisi kuitenkin tehda rehellisesti ja vilpittémassa
mielessa. Mita yksityiskohtaisempi ilmoitus on, sitd paremmin vaarinkdytosepailya voidaan tutkia.

Mikali haluat antaa palautetta tai moitteita muista asioista, voit jattaa palautteesi sahkoéiseen pa-
lautepalveluumme https://www.harjavalta.fi/palaute/ .

llmoitusten kasittely
Ilmoituksen voi tehda vain omalla nimella. Kaikki ilmoitukset kasitelldan luottamuksellisesti.

Kaikkiin ilmoituksiin suhtaudutaan vakavasti. IImoituksen vastaanottajina toimivat kaupungin kirjaa-
mopostin lukemiseen oikeutetut henkildt (ml. hallintojohtaja ja hallinto- ja henkilostosihteeri), jotka
siirtavat asian kasiteltavaksi hallintosaannén mukaisesti toimivaltaiselle viranhaltijalle tai toimieli-
melle. lImoituksen kasittelijat paattavat sen hyvaksymisesta tai hylkdamisesta. Jos ilmoitus hyvak-
sytdan, ryhdytdan asianmukaisiin toimenpiteisiin tutkimusta varten.

Whistleblowing-ilmoitus voidaan hylats, jos:
e viitetty vaarinkaytos ei kuulu Whistleblowing-ohjeiden mukaisesti ilmoitettaviin asioihin,

e ilmoitusta ei ole tehty vilpittémassa mielessa tai se on tehty vain vahingoittamistarkoituk-
sessa,
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e saatavilla ei ole riittavasti tietoa, jotta lisatutkimus olisi mahdollinen,

e ilmoituksessa esitetty asia on jo ratkaistu,

e ilmoituksessa on esitetty tietoja, jotka ovat mahdollisia tunkeilevia, luonteeltaan henkilo-
kohtaisia tietoja, jotka koskevat muun muassa terveytta tai poliittisia, seksuaalisia tai uskon-
nollisia kasityksia, ei tutkita.

IImoitukset otetaan kasittelyyn seitseman paivan kuluessa niiden jattamisesta, ja ne ratkaistaan vii-
meistaan kolmen kuukauden kuluessa.

Tutkimusprosessin aikana kasittelyryhma voi pyytaa tietoja ja asiantuntemusta muilta henkiloilta.
Tama tapahtuu myos luottamuksellisesti.

llmoittajan suojelu, kun kyseessa on nimella tehty ilmoitus

Jos ilmoittaja ilmaisee aidon epdilyn, ei hanen tarvitse pelata tydnsa menettamista tai minkaanlaisia
muita seuraamuksia tai henkil6kohtaisia haittoja ilmoituksen seurauksena. Ei ole merkitysta, ereh-
tyyko ilmoittaja edellyttden, etta han toimii vilpittdmin mielin eli ei yritd tahallaan vahingoittaa
toista henkiloa ilmoituksellaan. IImoituskanavan vaarinkaytto eli vaaran tiedon tahallinen ilmoitta-
minen on sen sijaan vakava rikkomus, joka voi johtaa jatkotoimenpiteisiin.

Tarkoituksenmukaisuuden puitteissa ei-anonyymille ilmoittajalle tiedotetaan tutkimuksen vaitteita
koskevista tuloksista samalla kuitenkin huomioiden niiden henkildiden yksityisyys, joita vastaan vait-
teet on esitetty seka muut luottamuksellisuuteen liittyvat seikat.

Rikoksista syytettdessa ilmoittajalle ilmoitetaan, ettd hanen henkil6llisyytensa voidaan joutua pal-
jastamaan viranomaisen suorittaman esitutkinnan ja oikeudenkayntien yhteydessa.

llmoituksessa yksiléidyn henkil6n suoja

Niiden henkildiden oikeuksiin, joita ilmoitukset koskevat, sovelletaan asianmukaista tietosuojaa kos-
kevaa lainsaadantoa. Asianosasilla on oikeus tutustua itsedaan koskeviin tietoihin ja vaatia tarkistuk-
sia, jos tiedot ovat virheellisia, puutteellisia tai vanhentuneita.

Tietojen sailyttaminen

Mikali selvitykset johtavat jatkotoimiin, tarvittava dokumentaatio sdilytetdan erillisessa arkistossa

mahdollisten jatkotoimien edellyttdman ajan. Sdilytysaika voi kuitenkin vaihdella pakottavien saan-
nosten vaatimuksesta.

HARJAVALLAN KAUPUNKI PuH. 025359011 SAHKOPOSTI
SATAKUNNANTIE 110 FAKsI 02 674 0560 HARJAVALLAN.KAUPUNKI@HARJAVALTA.FI

29200 HARJAVALTA

www.HARJAVALTA.FI




